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Guia rapida para cambiar el intervalo de tiempo de consulta/envio de
los correos en Microsoft Outlook.

Guia rdpida para cambiar el intervalo de tiempo de consulta/envio
de los correos en Microsoft Outlook.

Por omisién Microsoft Outlook 2010 y 2013 hace consulta de correos nuevos cada 30
minutos, podemos modificarlo, de la siguiente manera:

1. Desde la ventana principal de Microsoft Outlook seleccionamos la pestafia ENVIAR Y
RECIBIR de la parte superior.
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2. A continuacidn nos ubicamos en la seccién “Enviar y recibir grupos”.
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Guia rapida para cambiar el intervalo de tiempo de consulta/envio de
los correos en Microsoft Outlook.

3. Sedesplegaraunsubmeniy damos clic enla opcidn “Definir grupos de envid o recepcién...
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4. Después, aparecera una ventana y vamos a la seccién “Configuracion del grupo “Todas las

r

cuentas” y en la opcién “Programar un envid o recepcidn automaticos cada...” y agregamos

el intervalo de tiempo que nos parezca mas conveniente.
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Un grupo de envio o recepcion contiene una coleccidn de cuentas y
carpetas de Qutlook. Pugde especificar Ias tareas que se realizardn en un
grupo durante el envio o la recepcidn,

Mombre de grupo Enviar y recibir cuando esté
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Incluir este grupo en envio y recepcion (F).

Programar un envio o recepcion automaticos cada 2 2 minutos.
[] Realizar envio o recepcidn autométicos al salir.
Cuando CQutlook no tiene conexion
Incluir este grupo en envio y recepcion (F9).
["] Programar un envio o recepcién automaticos cada 30 = minutos.

Cerrar

5.

Para finalizar damos clic en el botdn Cerrar para guardar los cambios.




