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1 Interfaz Web

1.1

Acceso a la nube CICESE utilizando la interfaz Web.

1. Entrar ala direccién URL de la pagina de la nube: https://nimbus.cicese.mx/

3”?

CICESE

Entrar

Pantalla de acceso

2. En la pagina de acceso utilizar su usuario y contrasefia de correo para autenticarse (si

su correo es lola@cicese.mx, su usuario es: lola).

. . E
3. Hagaclicen el botén

Una vez autenticado, se abrird la pantalla principal de la interfaz web.



https://nimbus.cicese.mx/
mailto:lola@cicese.mx
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1.2

3 Archivos v admin v

Al files : 3 Nuevo | &,
Shared with you A
Shared with others :
ManualUsuarioNimbus Hace 1 hora
Shared by link

Pantalla principal de la interfaz web

Pantalla principal de la interfaz Web.
La interfaz web contiene los siguientes elementos y funciones:

1. Menu de aplicaciones: Localizado en la esquina superior izquierda de la interfaz de
usuario, esta permite navegar por las diferentes aplicaciones de la nube.

2. Seccion de informacién de la aplicacidn: Localizado en la barra de la izquierda, este
elemento provee filtros y tareas asociadas con la aplicacién seleccionada. Por
ejemplo, utilizando la aplicacién Archivos, es posible hacer filtros para visualizar sdélo
los archivos que han sido compartidos con usted, archivos que usted tiene
compartidos con otros usuarios o archivos que han sido compartidos utilizando ligas.
Otras aplicaciones pueden proveer tareas como la creacion de nuevos documentos o
modificar eventos en un calendario.
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3= Archivos v
All files Nueve | T, a
Shared with you A
Shared with others .
ManualUsuarioNimbus Hace 1 hora
Shared by link

Elementos de la pantalla principal de la interfaz web

3. Vista de la Aplicacidn: Es el elemento principal, se encuentra en el centro de la
interfaz de usuario. Este elemento despliega el contenido o las caracteristicas de la
aplicacion elegida en la Barra de Navegacién. Por defecto, este elemento muestra
archivos y carpetas en su cuenta de usuario.

4. Barra de Navegacion: Localizada sobre la ventana principal (Vista de la Aplicacion),
esta barra provee un tipo de navegacidon que permite moverse en la jerarquia de las
carpetas hasta el nivel raiz de su instancia en la nube.

5. Boton Nuevo: Localizado en la Barra de Navegacion, este boton permite crear
archivos nuevos, carpetas nuevas o subir algun archivo existente en una liga
especifica.

6. Boton Subir: Localizado al lado derecho del Botén Nuevo en la Barra de Navegacion,
este boton permite subir archivos localizados desde su PC a la nube CICESE.
Presionando este botdn lanza una ventana de didlogo para elegir el archivo (ejemplo:
Windows Explorer o Mac OS X Finder), ventana en la cual usted puede elegir el archivo
gue desea subir.

Usted también puede arrastrar y soltar archivos desde el manejador de archivos
(ejemplo: Windows Explorer o Mac OS X Finder) a la Vista de la Aplicacién para
subirlos a la nube.

7. Recuadro de Busqueda: Se localiza en la esquina superior derecha de la pantalla
principal de la interfaz web, este elemento permite realizar bisquedas de archivos o
carpetas almacenados en la nube.
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8. Ajuste del Perfil: Localizado a la derecha del Recuadro de Busqueda, este menu
desplegable permite acceder a la pagina que contiene las caracteristicas de su cuenta
en la nube, asi como terminar la sesién con la nube CICESE. La pdagina de ajuste de
perfil permite tener acceso a lo siguiente:

e Espacio disponible
e Nombre, correo y ajuste de la foto de perfil.
e Lenguaje de la interfaz web.

2 Administrar archivos desde la interfaz Web

2.1 Acceso a los archivos utilizando la interfaz Web.

Desde la interfaz Web, utilizando la aplicacién Archivos usted puede mover, renombrar,
descargar, compartir y borrar sus archivos facilmente.

ManualUsuarioNimbus.pdf & ¥ De - F < Hace 1 hora

1]

Pantalla de opciones para un archivo

Colocando el apuntador del ratdn sobre un archivo se pueden realizar las siguientes acciones:
e Icono del lapiz: Permite renombrar el archivo o carpeta.
e Descargar: Descarga el archivo a su PC.
e Revisiones: Permite revertir un archivo o carpeta a versiones anteriores.
e  Compartir: Permite compartir un archivo o carpeta con un grupo o usuario especifico.
También permite compartir utilizando ligas.
e Editar: Cuando el archivo es editable, permite abrirlo con la aplicacién de documentos.
e Icono de Papelera: Borra los archivos o carpetas seleccionados.

2.2  Crear o subir archivos y carpetas

El sistema permite crear nuevos archivos o carpetas directamente en la nube, presionando
en botdén Nuevo en la aplicacidon Archivos.
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2.3

24

Nuevo | 1

Archivo de texto

| Carpeta

—
@ Desde enlace

Opciones del botén Nuevo

El boton Nuevo permite realizar las siguientes tres opciones:
e Archivo de texto: Crea un archivo de texto y lo agrega a la carpeta actual en la
nube.
e Carpeta: Crea una nueva carpeta en la carpeta actual.
e Desde enlace: Descarga un archivo desde el enlace y lo coloca en la carpeta actual.

Seleccionar archivos o carpetas

Usted puede seleccionar uno o mas archivos o carpetas, presionando clic en los iconos que
los representan. Para seleccionar todos los archivos en la carpeta actual, puede dar clic en
la casilla localizada en la parte superior de la aplicacién de Archivos, por encima del primer
archivo o carpeta en la lista.

Si usted selecciona varios archivos, puede borrarlos todos o descargarlos en un archivo con
extension ZIP utilizando los botones Eliminar o Descargar en la parte superior derecha de
la aplicacién Archivos.

Filtrar en la vista de la aplicacion Archivos

La nube permite ver archivos en la Vista de Aplicacion utilizando opciones de filtros
localizados en la Seccidn de informacion de la aplicacion. Esta caracteristica permite al
usuario ver y manejar los archivos rapida y facilmente.

Usted puede dar clic en cualquier de las siguientes opciones para ver los archivos:

o Allfiles: Es |a vista por defecto; despliega todos los archivos.

e Shared with you: Despliega los archivos compartidos por otro usuario o grupo con
usted.

e Shared with others: Despliega los archivos que usted tiene compartidos con otros
usuarios o grupos.

e Shared by link: Despliega los archivos que estdn compartidos por usted utilizando
enlaces.
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2.5 Vista previa de archivos

Usted puede desplegar archivos de texto que no estén comprimidos, archivos
OpenDocument, PDFs y archivos de imagenes desde la nube, dando clic en el nombre del
archivo. Sila nube no despliega el contenido del archivo, se inicia un proceso de descarga
y el archivo es descargado a su mdaquina local.

2.6 Mover archivos

Utilizando la interfaz del web de la nube, usted puede mover archivos y carpetas
arrastrandolos y soltdndolos en cualquier carpeta. Si usted quiere mover archivos o
carpetas a una carpeta superior, de clic y arrastrelo a una de las carpetas mostradas en la
Barra de Navegacion.

2.7 Compartir archivos
El método para compartir archivos y carpetas funciona de la siguiente manera:

1. Coloque el apuntador del ratdn sobre un archivo o carpeta a compartir. Aparecerdn a
la derecha las acciones que puede realizar con ese archivo o carpeta:

ManualUsuarioNimbus.pdf  # + o < Hace 1 hora

Operaciones para archivos o carpetas

2. Haga clic sobre "Compartir". Aparecera un desplegable

u

ManualUsuarioNimbus.pdf  # ¥ Ds ' ] Hace 1 hora

Enlace compartido

Opciones del botén Compartir

3. Si desea compartir la carpeta o archivo con otro usuario (interno) de la nube, escribe
el nombre del usuario en el campo "Compartido con el usuario o con el grupo...".
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lola

lola
Lola 7 computo
Lola prueba correo

computo (grupo)

Compartir con usuario o grupo
4. A continuacién, coloque el apuntador del ratdn sobre el usuario con el que acaba de
compartir el recurso y marque las casillas con los permisos que les quieres dar: "puede

compartir", "puede editar", "actualizar". Por defecto el o los usuarios con los que
comparta tendran los tres permisos anteriores sobre el recurso compartido:

<

lola [ notificar al usuario por correo electronico

« puede compartir (¥ puede editar ¥
| actualizar

Enlace compartido

Permisos al compartir con usuario o grupo

5. Sidesea compartir el archivo o carpeta via web con personas que no son usuarios de la

red CICESE (externos), dar clic en "Enlace Compartido". Podra elegir si desea
protegerlo con contrasefia o no. En la casilla aparecerd la URL del enlace compartido,
al que podra tener acceso desde cualquier navegador web, en el campo Enviar enlace
por correo electrénico a una direccion, escribir el correo electrénico de la persona con
la que desea compartir el archivo o la carpeta y presionar el botdn Enviar.

&

¥/ Enlace compartido
https://158.97.8.73/public.php?service=files&t=027719d792e0¢
Proteccion con contrasefia
Enviar

Establecer fecha de caducidad

Compartir por enlace
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2.8 Control de versiones

La nube soporta un sistema sencillo de control de versiones de archivos. Este sistema lo
que hace es crear copias de los archivos, a los que puede acceder desde la opcidn
“Revisiones”, si alguna versién del archivo estd disponible usted podrd ver lo siguiente:

prueba.txt # ¥ D : £) Revisiones =

Este achio a5

Revisiones de archivo

Se desplegara el historial de versiones del archivo desde el que podra restaurar cualquier
version anterior del mismo dando clic en Recuperar. Las versiones se generan en
intervalos mayores de 2 minutos y la aplicacién borra las versiones antiguas de forma
automatica, de esta forma el espacio de almacenamiento del usuario no se ve tan
afectado.

3 Aplicaciones cliente para sincronizaciéon de archivos
La nube dispone de aplicaciones cliente para Windows, Linux, Mac OSX, ademas de iOS
(disponible en App Store a un precio de 0.99 délares).

Estas aplicaciones cliente permiten sincronizar una o varias carpetas de su PC con la nube
CICESE. Cuando copie archivos a una carpeta sincronizada, ese archivo se transferird a la nube
y se actualizard/copiard/descargara en cualquier otra PC que tenga con el cliente instalado y
configurado para sincronizar la misma carpeta. Esto permite tener sus archivos actualizados
vaya donde vaya.

3.1 Instalacion de la aplicacion cliente (Desktop)

En la parte superior derecha (donde aparece el nombre del usuario), dar clic sobre el nombre
para desplegar el menu y elegir la opcién Personal.
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4 Nueve | 1, Personal

Usuarios

= Administracion

ManuallUsuarioNimbus

Ayuda

Salir

Menu Personal

Para descargar el cliente en la PC, elija la opcién dando clic en el botén Desktop App:

3 Aplicaciones v admin v

Obtener las aplicaciones para sincronizar sus archivos

DDes ktop app

ANDROID APP ON

L —

Descargar cliente

Posteriormente se abrird una pagina del sitio de ownCloud, que contiene los enlaces para
descargar los archivos del cliente, descargue el cliente del sistema operativo que tenga (Windows,

Mac, Linux).
Install Desktop Clients VASQ OO B 4 G Fi20Jun 10:43 Q =
[:NoNs} ownCloud

Latest stable version: 1.6.3 (Changelog) ~ 4 i o
) _ _ Aty Gemera Ntk

Synchronise your ownCloud with your computer using our Account 1o Synchonize

desktop clients. Select one or more directories on your local & Connected to hitps:/ as Tom.

machine and always have access to your latest files wherever % ownCloud Add Folder...

Remote path: Synchronised Files
you are. W Users tomnestham{ownGloud Eie
Remove
o Windows & Mac A Linux
XP, Vista, 7 and 8 0SX 10.7+, 64 bit Multiple distributions

Looking for the Sources (PGP signature)? For more information
on the sync client, check out the documentation.

Elegir cliente

Cuando la descarga termine, dar clic en la parte inferior izquierda donde aparece el nombre del
archivo descargado:
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Install Desktop Clients

Latest stable version: 1.6.3 (Changelog) L ] @
Synchronise your ownCloud with your computer using our Account o Synchronize
desktop clients. Select one or more directories on your local .| Connected to https:/ as Tom.

machine and always have access to your latest files wherever Add Folder...

i Remote paih: Synchronised Fies
you are. JUsers/tomneedham/ownCloud

Pause

Remove
Hl Windows & Mac A Linux
XP, Vista, 7 and 8 OSX 10.7+, 64 bit Multiple distributions =~ S e Ao b
Looking for the Sources (PGP signature)? For more information
on the sync client, check out the documentation.
# ownCloud-163372L..exe  ~ ¥ Show all downloads...

Descarga del cliente
Para iniciar la instalacidon dar clic en Run:

i B
Open e - secuty Waming el S

Do you want to run this file?

@ Mame: ..relinDownloads\ownCloud-1.6.3.3721 -setup.exe

Publisher: ownCloud, Inc.

Type: Application
|| From: ChUsers\ArelisDownloadstownCloud-1.63.3721...

Run Cancel

Always ask before opening this file

potentially ham your computer. Only run software from publishers

|@ While files from the Intemet can be useful, this file type can
"
= you trust. What's the risk?

Ejecucion del instalador
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En la pantalla de bienvenida del instalador, dar clic en el boton Next:

ﬂ ownCloud Setup

= o |

Wizard

ownCloud.

computer,

Click Mext to continue.,

Welcome to the ownCloud Setup

This wizard will guide you through the installation of

It is recommended that you dose all other applications
before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your

Pantalla de bienvenida

En elegir los componentes, dar clic en el botén Next:

ﬁl ownCloud Setup

= e ]|

install. Click Mext to continue,

Choose which features of ownCloud you want to install.

Chedk the compaonents you want to install and uncheck the components you don't want to

Select the type of install: ’Siﬁndard

Or, select the optional | ownCloud

compeonents you wish to -

install: Shortauts
Description

Space required: 117.3MB

< Back

Mext =

Cancel

Pantalla para elegir componentes
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En la pantalla de ruta de instalacidn, dejar la que proporciona por defecto y dar clic en el botén

Install:

ﬁ ownCloud Setup [ = ﬂh]

Choose Install Location
Choose the folder in which to install ownCloud.

Setup will install ownCloud in the following folder. Toinstall in a different folder, dick Browse
and select another folder. Click Install to start the installation.

Destination Folder

Browse. .

Space required; 117,3MB
Space avaiable: 53.9G8

Pantalla para elegir la ruta de instalacién

Espere unos segundos a que se instale y de clic en el botén Next:

ﬁ ownCloud Setup = ——

Installation Complete
Setup was completed successfully.

Completed

Show details

= Back Mext = Cance

Pantalla de instalacion completa
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Ya que termine de instalarse la aplicacion. No la ejecute todavia (desmarque la casilla “Run
ownCloud”, posteriormente de clic en “Finish”):

ﬂ ownCloud Setup = ——

Completing the ownCloud Setup
Wizard

ownCloud has been installed on your computer,

Click Finish to close this wizard.

I|:| Run ownCloud 1

owndoud.com 2

Pantalla ejecucion

3.2  Configuracion de la aplicacion cliente (Desktop Windows Client)
A continuacidn se describe el procedimiento para la configuracién del cliente de ownCloud
para Windows. En los demas sistemas operativos es muy similar.

Cree en su PC una carpeta que serd aquella en la que copie los archivos que desea
sincronizar con la carpeta remota de la nube. Llamaremos a esa carpeta ownCloud (puede
ponerle cualquier otro nombre). Se sincronizardn todas las subcarpetas que se creen

dentro.

Ejecute la aplicacion “ownCloud” en su PC.

¢.os, ownCloud

All Programs

Ejecucion ownCloud
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Aparecera el Asistente de Conexion de ownCloud. Aqui creamos la conexién dando los
parametros del servidor de nuestra nube, en Server Address escribir la direccién:

https://nimbus.cicese.mx, y dar clic en el boton Next:

« ownCloud Connection Wizard

Connect to ownCloud

If you don't have an ownCloud server yet, see pwndoud.com for more info.

Server Addressl https:/fnimbus. cicese.mx I ﬂ

s,
Setup ownCloud server “‘. >

ownClou

_text> |

Mext =

===

Parametros del servidor

En Username, proporcionar el usuario y en Password la contrasefia de su cuenta de

correo, y dar clic en el boton Next:

ownCloud Connection Wizard

Enter user credentials

If you don't have an ownCloud server yet, see pwndoud. com for more info.

Username  usuario

Password eeessss

Connect to ownCloud 1Y
|

ownCLo L_JC|

< Back ][ Mext = ]

Cuenta de usuario
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En el pardmetro Local Folder, proporcionar la ruta de la carpeta que se requiere sincronizar y dar

clic en el boton Connect...

ownCloud Connection Wizard ﬁ

Connect to ownCloud 1Y
‘_‘t.’a

Setup local folder options

ocownCloud

If you don't have an ownCloud server yet, see pwndoud. com for more info,

Local Folder CrhownCloud

< Back ] [ Connect... ]

En la siguiente pantalla elegir, Open Local Folder, para abrir la carpeta que contendrd los archivos

Ruta de la carpeta local

gue se requiere sincronizar con la nube.

-

ownCloud Cennection Wizard @

Everything set up!

Open Local Folder Open ownCloud

Abrir carpeta local
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Para acceder a la configuracién del cliente (después de instalado), se podra hacer utilizando el
icono de ownCloud que aparece en la barra de estado:

=%

Para abrir la carpeta al que habra que copiar los archivos para subir a la nube, se podrd hacer
dando clic al botdn derecho del mouse utilizando del icono de ownCloud que aparece en la barra
de estado y elegir Open folder ‘ownCloud’:

Open ownCloud in browser

I Open folder 'ownCloud'

0.1% of 5 GB in use

Up to date

Recent Changes

Settings...
Help

Sign out

Quit ownCloud

11:41 AM
9/17/2014
Opciones del icono en la barra de estado

EMN E |l*- '%:] i N




