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Exportar el calendario desde Zimbra a Google Mail.

1. Inicias sesion en el cliente web de Zimbra.

2. Irala pestafia Preferencias (Preferences) en la parte superior.

3. Enel panelizquierdo, seleccionar Importar / Exportar (Import / Export).

4. Enlaseccidn Exportar, elegir Advanced settings

5. Hacer click en la casilla de Calendario.

6. Opcionalmente seleccionar periodo de tiempo en Date: Start Ony End On

7. Hacer clic en la casilla para Other: Only Export Content Files, exclude meta data.

8. Pulsar el botdon Exportar y guardar los archivos .ics resultantes en la computadora.
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Importar el archivo ICS a Google Calendar

1.

2.

En una sesién web Gmail.com con tu cuenta cicese.edu.mx, abrir Google Calendar
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3. Enel menud de laizquierda, seleccionar la opcién Importar y exportar.

< C 2 calendar.google.com/fcalendar
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Husos horarics
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( Importar y exportar )

Configuracién de mis
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4. Hacer clic en Seleccionar archivo de tu equipo y elige el archivo .ics que descargaste de
Zimbra.

5. En el menu desplegable Anadir al calendario, selecciona el calendario de destino
(normalmente tu calendario principal).

6. Hazclic en Importar.

Importar
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Puedes importar informacion de eventos en formata iCalendar (ICS/VCS) o CSV.

| Importar
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Exportar contactos desde Zimbra

1. Inicia sesién en tu cuenta de Zimbra y ve a la pestafia Preferencias.
2. En el panel izquierdo, selecciona Importar / Exportar.
3. Enla seccion Exportar, selecciona el tipo Contactos.

4. En el menu desplegable "Fuente", elige la carpeta de contactos que deseas migrar (ej.
"Contactos" o "Contactos personales").

5. Asegurate de que el formato seleccionado sea Contactos de la cuenta (.csv).

6. Hazclic en Exportar y guarda el archivo en tu computadora.
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Importar contactos a Google Workspace
1. Abre Google Contacts con tu cuenta de Workspace.
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2. En el mend lateral izquierdo, haz clic en Importar.
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3. Hazclic en Seleccionar archivo y busca el archivo .csv que descargaste de Zimbra.
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Importar contactos

Para empezar, selecciona un archivo.
Utiliza un formato CSV o vCard, o nuestra plantilla.

Seleccionar archive

;Estas intentando crear una copia de seguridad de los
contactos de tu movil? Te explicamos cémo sincronizarlos.

Cancelar

4. Enseguida se mostrara un mensaje de confirmacion indicando que el archivo ha sido subido. Es
opcional crear una Etiqueta para este conjunto de contactos, se debe dar clic en el botén
+Etiqueta y asignarle el nombre de su preferencia .

Importar contactos ®

Para empezar, selecciona un archivo.
Utiliza un formato CSV o vCard, o nuestra plantilla.

Crear etiqueta

o Contacts.csv X

Etiqueta nueva
Archivo subido. Haz clic en Importar mas abajo para iniciar la Contactos-Z]
importacidn.

Optional:  + Etiqueta &

Cancelar Guardar

Cancelar Importar
\ s
5. Pulsa el boton Importar.
Importar contactos ®

Para empezar, selecciona un archivo.
Utiliza un formato CSV o vCard, o nuestra plantilla.

o Contacts.csv X &

Archive subido. Haz clic en Importar mas abajo para iniciar la
impartacion.

&

Cancelar Importar

Optional: | O Contactos-Z Z

6. Una vezfinalizado, Google te mostrara una etiqueta con la fecha de importacién para poder
revisar los nuevos contactos facilmente
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