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Guia rapida para la configuracion de correo electronico en Microsoft Outlook

A continuacion, indicaremos el procedimiento para configurar una cuenta de correo electronico @cicese.edu.mx
en el cliente de correo Microsoft Outlook por PRIMERA VEZ.

Se recomienda usar tipo de cuenta IMAP para hacer la sincronizacion con otras herramientas como calendarios y
libretas de direcciones ademas de correo. A partir de enero de 2025 Google activo el protocolo IMAP para todos los
usuarios, ya no es necesario que el usuario use las opciones “Habilitar acceso IMAP" 0 “Inhabilitar acceso IMAP”.

IMAP le permitira VISUALIZAR todos los mensajes y carpetas de correo existentes en su cuenta de cicese.edu.mx,
sin embargo, estos permanecen almacenados en el espacio de GMAIL, para que se haga una copia a el disco local
de su equipo de computo debe usar el procedimiento de copiar a carpetas locales.

1. De clic en el icono de Microsoft Outlook, se mostrara la siguiente ventana donde debe seleccionar Gmail
como proveedor de correo.

Select your email provider

Cancel

2. La aplicacion de Microsoft Outlook intentara sincronizar con Google Mail, de clic en CONTINUAR.

Sync your Gmail account
M

‘@

For a better experience, your emails, calendar
events, and contacts will be synced to the
Microsoft Cloud when you sign in and accept
all permissions. Learn more

&

e
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3. A continuacién, debe introducir su direccion de correo electronico @cicese.edu.mx

G signin with Google

Signin

to continue to Microsoft apps & services

Enter your email
[ usuario @cicese.edu.mx l

Forgot email?

Before using this app, you can review Microsoft apps &
services's privacy policy and terms of service.

4. A continuacién, debe introducir la contrasefia correspondiente a su correo electronico @cicese.edu.mx

G Sign in with Google

Welcome

@ zunigag@cicese.edu.mx

\

ﬁ Enter your password
.

] Show password

)

Before using this app, you can review Microsoft apps &
services's privacy policy and terms of service.

Try another way @

J

5. Se abrira una pantalla de Bienvenida como la siguiente, dar clic en Continuar.

Welcome to the new Outlook

MY &5

Outlook supports Microsoft 365, Gmail, Yahoo,

iCloud, IMAP, and

Suggested accounts

usuario@cicese.edu.mx

POP. Learn More

No account? Create an Outlool

k.com email account

-

S |
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6. Enseguida se abrird una Ventana del navegador para validar la conexién a su cuenta de Google cicese.edu.mx

3 Sign in with Google

z_step Veriﬁcation 2-Step Verification

Get a verification code from the Google Authenticator

To help keep your account safe, Google wants to g
make sure it’s really you trying to sign in -

nter cod
@ usuario@cicese.edu.mx [ |

Don't ask again on this device

Try another way @

7. Proporcionar permisos a Microsoft de conectarse a su cuenta de correo de Google Mail, dar clic en continuar.

3 Iniciar sesion con Google

o s e Google permitira que Microsoft apps &
lnICIar sesion en gervices acceda a esta informacion sobre
Microsoft apps & E
SerViceS @ Veronica Rico Rodriguez

Nombre e imagen de perfil

o \usuario@cicese.edu.mx ¥ B vrico@cicese.edu.mx

Direccion de correo electronico

Revisa la Politica de Privacidad y | os del
Servicio de Microsoft apps & ser

tratara y protegera Microsoft apps

ber como

& sel tus datos.
Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta
de Google.

Consulta mas informacion sobre Iniciar sesion con
Google.

Gancelar

8. Enseguida se solicitaran sus permisos para de consultar los datos de su cuenta de correo de Google Mail, habilitar
la casilla “Seleccionar todo” o las que desee, después dar clic en continuar.
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{& Iniciar sesion con Google

Selecciona a qué puede acceder

MICI’OSOﬂ apps & Microsoft apps & services
serVices qUiere [0 seleccionar todo
acceder a tu cuenta

M Leer, redactar, enviar y eliminar O
de GOOg |e permanentemente correos de Gmail.

Mas informacion

© \vsuario@cicese.edu.mx
& Ver, modificar, crear y eliminar archivos  [J
de Google Drive. Mas informacion

& Ver editar, crear y eliminar solo los O
archivos de Google Drive que utilices en
esta aplicacion. Mas informacion

B Ver, modificar, descargar y eliminar O
permanentemente contactos. Mas
informacion

9. Ahora se solicitara confirmar que se han otorgado permisos de acceso a Microsoft para acceder a su cuenta Google
Mail @cicese.edu.mx, dar clic en continuar

Confirma que confias en Microsoft apps
& services

@ Consulta por qué no ves enlaces 3 la Politica
de Privacidad 0 a los Términos del Servicio
de Microsoft apps & services

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del
Servicio de Microsoft apps & services
trataré y protegera Microsoft apps & services tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta
de Google

Descubre como te ayuda Google a compartir datos de
forma segura

Cancelar Continuar

10. Finalmente, en Outlook se empezaran a desplegar los correos electrénicos de su cuenta @cicese.edu.mx.
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