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Guia rapida para la creacidn de reglas Mail de Mac

A continuacion, se da una guia de cdmo crear reglas de filtrado de correos que recibe con un
asunto especifico, es posible identificar automaticamente este tipo de mensajes en nuestra
bandeja de entrada principal y moverlos a una carpeta. Si esta carpeta No existe deberd
crearla ANTES de crear laregla, en ella se depositaran los correos que se detecten.

1. Desde nuestra ventana principal seleccionamos la opcidn crear nueva carpeta.
Elegimos el lugar donde se creara y nombre de que llevara la carpeta. En este caso
utilizaremos el nombre: "Posible SPAM ™. Y damos clic en Aceptar.

New Mailbox
.1, Enter name for new local mailbox to be created at the top

\qmj level of the "On My Mac" section.

Location: | B On My Mac a

Name: Posible SPAM

2. Desde nuestra ventana principal seleccionamos la opcién Correo de la parte
superior. Y del menu que aparece seleccionamos la opcion “preferencias ™.

& [T File Edit View Mailbox Message Format Window Help

® About Mail -
=]~ Prefarences... - W >
D Flagged Drafts (30)
| bk stmaster@spam.com
S : Services s .Sﬁ?m:_EStr?n? i
¥

Hide Others "C#H

Smart

Quit Mail #Q
On My Mac T -

£ Recovered... o

vrico8cicese.mx

usuario@cicese.mx
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3. Acontinuacién, aparecerala ventana con nuestras preferencias personales. Vamos
a seleccionar el icono RULES o REGLAS y veremos todas las reglas que se han
creado. Luego damos clic en "agregar.regla™.

e e Rules
5@ T A e 7 9 |V
00 £
General Accounts Junk Mail Fonts & Celors Viewing Composing Signatures |Rules

Active  Description Add Rule
e

v News From Apple

Edit
Duplicate

Remove

4. Aparecera el asistente para reglas de filtrado. Aqui escribimos el nombre de nuestro
filtro, Posible SPAM. También indicamos que el asunto debe contener la frase "Posible
SPAM™. Ademas, se selecciona lo que se va a hacer con este correo; la regla en este caso
serd que mueva el correo a la carpeta que creamos de nombre: “"Posible SPAM™. Después
presionamos Aceptar.

Description: | Posible SPAM|

If  any E of the following conditions are met:

Subject B contains B Posibie sPam /+

Perform the following actions:

Move Message a to mailbox: | | 7] Posible SPAM a /—i—

5. A continuacién, nos preguntard si estamos seguros aplicar esta nueva regla a los
mensajes de entrada nuevos. Seleccionamos Aceptar.

Do you want to apply your rules to
% messages in selected mailboxes?
Applying rules to the selected mailboxes may change

their contents. Active rules will always be applied to
new messages.

Don't Apply Apply
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6. Finalmente veremos que la nueva regla fue creada. Cerramos la ventana y regresamos a
la pantalla principal.

eCe Rules

0l @ A oo T 9 W

General Accounts Junk Mail Fonts & Colors Viewing Composing Signatures Rules

Active  Description Add Rule
News From Apple

Posible SPAM Edit

Duplicate

Remove

7. Finalmente, regresaremos a la ventana principal de Mail, ahora todos los correos que
contengan la frase: "Posible SPAM", estaran en la carpeta que se cred previamente llamada:
Posible SPAM. Es muy importante que realice una verificacion periddica de esta carpeta
para asegurarse gue algun correo valido no haya caido en esta categoria.
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